Kolporter Info S.A.

Instrukcja obstugi wyszukiwania formatow transakcji w programie KOLFK

Opis sposobu wyszukiwania transakcji na dokumentach na zakladce Ksi¢ggowania.

Po wecisnigciu przycisku: Opcje -> Transakcje wywotywana jest formatka rys. ponize;.
Zmiana jest wprowadzona w zaznaczonym na rysunku polu.
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Wyboru odpowiedniego formatu transakcji dokonujemy ustawiajac kursor myszy na
dowolnym polu 1 wciskajgc prawy przycisk myszy wowczas podpowiadane jest menu
wyboru rys. ponizej
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gdzie polecenie:

- Wyczy$¢ — czys$ci ostatnio edytowane i zapamigtane symbole formatu

- Formaty — pozwala wybra¢ zdefiniowany w stowniku rodzaju transakcji format
- Odswiez — odczytuje nowo zdefiniowane w stowniku formaty do wyboru
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Jezeli nie pamigtamy co oznaczajg poszczegdlne pola wybranego formatu nalezy klikng¢ na
wybranym polu lewym przyciskiem myszKi i po
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W polu, w ktorym podpowiadane sg zera nalezy wpisywac¢ numer pozostawiajac kursor na
koncu pola. Wpisywana cyfra automatycznie zastepuje zera.

Do menu: Stowniki wprowadzono stownik formatu transakcji, z ktorego pobierane sa formaty
transakcji wy$wietlane na dokumentach.

Do stownika maja dostep tylko wybrane osoby i one moga dodawac¢ i zmienia¢ formaty
transakcji.

Zdefiniowane w stowniku formaty transakcji dotycza catej firmy.
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W gornym gridzie stownika dodajemy nowy format:
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gdzie:
w polu separator: wpisujemy separator jakim oddzielne sg poszczegdlne pola w numerze
transakcji

W dolnym gridzie definiujemy poszczegolne pola transakcji:
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gdzie zaznaczenie pola wyboru:
Uzupelnij zerami: powoduje, ze pole np.,,Numer” zostanie domyslnie wypetnione zerami

Zawsze do edycji: oznacza, ze pole jest zawsze aktywne w przeciwnym przypadku jest
wyszarzone

Wybranie z listy rozwijalnej:
Wielkos¢ liter: -opcji Tylko duze \Tylko mate powoduje zamienianie wpisywanych liter na
duze \ mate
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Dodano Przycisk

Przycisk ten umozliwia zmiang warto$ci kwoty podpowiadanej z faktury.
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Zmiana kwoty jest mozliwa tylko przed przeniesieniem rozliczanej kwoty do dolnego grida.

Jezeli kwota zostanie przeniesiona do dolnego grida czyli zostanie zaksiggowana nie moze
by¢ edytowana.
Prawo do usuwania i edytowania takich zaptat maja tylko osoby majace uprawnienia.



